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Iniciar um novo depdsito

Os novos depdsitos podem ser realizados manualmente ou por importacdo de metadados de uma fonte
externa.

Para iniciar um novo depdsito, podera fazé-lo de forma manual, de duas formas:

e apartir da “Area Pessoal”, sendo necessario realizar previamente o login (consultar Login no
repositorio a partir de uma conta existente) ou
e pesquisar uma colec8o e iniciar o depdsito

Podera também iniciar um novo depdsito:

e apartir de uma fonte externa

Iniciar um novo depdsito através da “Area Pessoal”

Para iniciar um novo depdsito é necessario efetuar login no repositério através de uma conta ja criada e a qual
foram atribuidas permissfes de depdsito. Apds efetuar login, aceda a sua darea pessoal e terda duas
possibilidades: iniciar um novo depésito ou editar depésito/s por terminar.
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Imagem 1 - Acesso a Area Pessoal




Passo 1: Para iniciar um novo depdsito utilizar a seguinte barra (rodeada a vermelho):
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Imagem 2 - Barra para iniciar um novo depdsito

Passo 2: Pode arrastar ou selecionar o ficheiro a depositar e escolher a colegédo para onde
pretende efetuar o depdsito; se preferir pode utilizar o icone N| de “novo depdsito” e
selecionar a opgao que pretende (exemplo imagem 3); ou alinda pode fazé-lo através do
icone “importar metadados de fontes externas” e selecionar a opgao que pretende
(exemplo imagem 4).
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Imagem 3 - [cone Novo Depdsito
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Imagem 4 - Icone Importar Metadados de Fontes Externas



EXEMPLO MAIS PRATICO E SIMPLES: Arrastar ou selecionar o ficheiro a depositar,
escolher a colecéo, e depois preencher todos os campos necessarios, sendo que alguns
campos sao de caracter obrigatério. No final do processo, clicar em “Guardar e Fechar”.

Depois de efetuar o depdsito...

Na sua area pessoal, a sua esquerda encontra a opcgao “Mostrar”, permite-lhe ver todos
os seus depdsitos:
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Se clicar em “Todas as tarefas” surgem-lhe todas as tarefas em fluxo de trabalho, ou seja,
todos os depdsitos a espera de serem aprovados, sendo que, tera de clicar em “Assumir
tarefa”, para finalizar o depdsito.
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